SLOVENSKA
LEGALNA
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METROLOGIA

POSTUP CERTIFIKACNEHO ORGANU
PRE VYROBKY SLM PRI CERTIFIKACII URCENYCH VYROBKOV

Krok = Cinnost/aktivita Zodpovednost
1 Zékaznik predloZi resp. konzultuje svoje poziadavky na certifikdciu listom, faxom, e-mailom z
. . . . . . . PR s - SOR
2 Postidenie/upresnenie poziadaviek a odovzdanie tlaciva formulara Ziadosti ziadatelovi RCV
3 PredloZenie Ziadosti o certifikdciu (vyplneny formuldr) spolu s prislusnou dokumentaciou, certifikdtmi a skiSobnymi
protokolmi z
3 Zaevidovanie Ziadosti v elektronickej forme Evidovana ziadost SOR
5 Doplnenie dokumentécie — na vyziadanie CV z
Kontrola spravnosti, jasnosti a upInosti predlozenych podkladov a poziadaviek Z na certifikdciu, a preverenie vlastnej
6 sposobilosti CV: List SOR
v pripade netplnosti podkladov vyzvanie Ziadatela o ich doplnenie a ndvrat do kroku 5; fax
v pripade zistenia nespdsobilosti CV ukonéenie procesu (krok 28) e-mail
7 ECV
Vypracovanie navrhu zmluvy o certifikacii vyrobku Hz RCV
t:3 Odoslanie zmluvy Ziadatelovi SOR
Uzatvorenie (podpis) zmluvy. 7
9 V pripade nesuhlasu zakaznika s podmienkami zmluvy — nové rokovanie a navrat do kroku 7 alebo ukonéenie procesu RCV
(krok 29)
LB Uhrada zélohovej platby z
kB Overenie predpokladov dodrzania stélej kvality vyroby vyrobcu certifikovaného vyrobku MK
Vystavenie Ulohového listu a odoslanie podkladov do ASL Ulohovy list SOR
12 Y P Yy
13 Vyhodnotenie - Posu'dve_nl? vyslequy skasok a mlerarj! (protokol o skuskach v ASL) a vypracovanie hodnotiacej spravy, v hodnotiaca spréva SOR
ktorom sa vyhodnoti, ¢i vyrobok spliia stanovené poziadavky.
k.38l Preskimanie vyhodnotenia SOR
Vystavenie rozhodnutia o certifikacii rozhodnutie o certifikdcii | SOR
15 e RCV
Potvrdenie (podpis) rozhodnutia o certifikécii
6l Vystavenie zavereéného dokladu (certifikatu) a predlozenie dokladu na podpis opravnenej AO certifikat SOR
bVANl Potvrdenie (podpis) zaverecného dokladu AO
GE3l Ozndmenie ECV o vystaveni dokumentov, spracovanie a predlozenie podkladov na fakturaciu SOR
Il Vystavenie faktury v zmysle zmluvy so Ziadatelom ECV
ECV
AU Odoslanie faktury Ziadatelovi
oslanie faktdry Ziadatelovi SOR
P8l Uhrada faktary z
73l Oznamenie RCV o uhradeni faktury ECV
PRl Odoslanie dokumentu Ziadatelovi List SOR
pZ Bl Evidencia vydanych dokumentov SOR
bl Odoslanie képie dokumentov na UNMS SR, SMI a SMU List RCV
b1l Archivacia podkladovych materidlov a vydanych dokumentov (certifikatov) SOR
v¥All (hrada fakttry ASL za vykon skagok vyrobku ECV
vI 3l Koniec certifikdcie

Skratky
AO autorizovana osoba (tieZ osoba opravnend konat v mene AO)
ASL akreditované skusobné laboratérium
v certifikaény orgdn pre vyrobky
ECV ekoném CV
HZ hospodarska zmluva
MKCV manazér kvality CV
P pracovisko
SOR Samostatny odborny referent CV
RCV riaditel certifikacného orgdnu
SLM Slovenska legalna metrologia

4 zakaznik, Ziadatel



